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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее положение является локальным актом муниципального автономного учреждения дополнительного образования города Набережные Челны «Детская художественная школа № 2» (далее Школа).

      1.2. Настоящее Положение определяет порядок и формы проведения итоговой аттестации  обучающихся (далее - выпускники), в том числе порядок формирования и функции экзаменационных и апелляционных комиссий, порядок подачи и рассмотрения апелляций, порядок повторного прохождения итоговой аттестации.

      1.3. Итоговая аттестация является формой контроля (оценки) освоения выпускниками образовательных программ, установленными к минимуму содержания, структуре и условиям реализации указанных программ, а также срокам их реализации, с требованиями Федерального закона Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства РФ от 09.02.2012г. №86г., Уставом Школы и иными локальными актами Школы.


1.4. Школа осуществляет итоговую аттестацию обучающихся.

1.5.
Основными принципами проведения контроля успеваемости
являются:
· системность;
· учет индивидуальных особенностей обучающегося;

· коллегиальность;
· объективность.

1.6. Вопрос о целесообразности проведения проверок знаний, умений и навыков обучающихся и о формах контроля решается Педагогическим Советом Школы.
 2.  ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ  ОБУЧАЩИХСЯ И ПОРЯДОК ЕЁ ПРОВЕДЕНИЯ
2.1. Итоговая аттестация проводится в формах выпускных экзаменов.


       2.2. Итоговая аттестация определяет уровень и качество освоения образовательных программ обучающимися.
2.3. Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой качества освоения образовательной программы на основании итогов текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося.


2.4. Итоговая аттестация выпускников является обязательной и проводится
в соответствии с учебным планом.

2.5. Освоение образовательных программ дополнительного образования
        детей художественно-эстетической направленности завершается итоговой аттестацией выпускников в форме выполнения итоговой работы.

2.6. Освоение дополнительной предпрофессиональной образовательной
программы завершается итоговой аттестацией.

2.7. Итоговая аттестация выпускников проводится в форме выполнения
итоговой работы по композиции станковой, рисунку, живописи.


2.8. Содержание, формы и требования итоговой аттестации по теории и
практике каждой из дисциплин разрабатываются методическими объединениями Школы и утверждаются директором.
     2.9. Итоговая аттестация выпускников проводится по утвержденному  директором Школы графику, который доводится до сведения участников образовательного процесса не позднее, чем за двадцать дней до проведения
первого выпускного экзамена.

2.10. До начала аттестационного периода преподавателям по предметам
(дисциплинам) необходимо ознакомить выпускников и их родителей (законных представителей) с Положением об итоговой аттестации обучающихся.
3. СИСТЕМА ОЦЕНКИ И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ УРОВНЯ ПОДГОТОВКИ УЧАЩЕГОСЯ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
3.1. В Школе для аттестации успеваемости обучающихся установлена
следующая система отметок:

· 5 /отлично/;

· 4 /хорошо/;
· 3 /удовлетворительно/;

· 2 /неудовлетворительно/.
       3.2. Оценки выставляются в соответствии с Положением о критериях оценок по предметам учебного плана школы. 
3.3. При неудовлетворительной оценке, полученной обучающимся на экзамене, не может быть выставлена положительная итоговая оценка по соответствующему предмету. 
3.4. При оценивании комиссией работы обучающегося учитывается оценка промежуточной аттестации по предмету, полученная обучающимся в течение последнего года обучения. 
3.5. По завершению экзамена, экзаменационные и итоговые оценки заносятся в протокол, который подписывается всеми членами Комиссии.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ИТОГОВОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ, ПОРЯДОК ЕЁ РАБОТЫ И ФУНКЦИИ
4.1. Итоговая аттестация проводится по месту нахождения Школы или его филиала.

4.2. Дата и время проведения каждого выпускного экзамена устанавливаются приказом директора Школы по согласованию с председателем экзаменационной комиссии. Приказ доводится до сведения всех членов экзаменационной комиссии, выпускников и их родителей (законных представителей) не позднее чем за 20 дней до проведения первого выпускного экзамена.

4.3. Темы, натурные постановки, предназначенные для выпускных экзаменов, утверждаются директором Школы не позднее, чем за три месяца до начала проведения итоговой аттестации.

4.4. Перед выпускными экзаменами для выпускников проводятся консультации по вопросам итоговой аттестации.

4.5. Во время проведения выпускных экзаменов присутствие посторонних лиц допускается только с разрешения директора Школы. С целью выявления лиц, обладающих выдающимися способностями в области искусств, и содействия в их дальнейшем профессиональном самоопределении при проведении выпускных экзаменов вправе присутствовать представители профессиональных образовательных организаций, образовательных организаций высшего образования.

4.6. Заседание экзаменационной комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 ее состава.

Решение экзаменационной комиссии по каждому выпускному экзамену принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса.

4.7. По итогам проведения выпускного экзамена выпускнику выставляется оценка "отлично", "хорошо", "удовлетворительно" или "неудовлетворительно".

Результаты выпускных экзаменов объявляются в тот же день после оформления протоколов заседаний соответствующих комиссий, результаты которых объявляются на следующий рабочий день.

4.8. Для проведения итоговой аттестации ежегодно создается экзаменационная комиссия (далее Комиссия), которая руководствуется в своей работе настоящим Положением, Уставом Школы и учебно-методической документацией, разрабатываемой Школой. 
4.9. Экзаменационная комиссия формируется приказом директора Школы. Численность Комиссии не может быть менее 5 человек. В состав Комиссии обязательно входят: заместитель директора по учебно-воспитательной  работе и преподаватели по предмету. 
4.10. Председатель экзаменационной комиссии назначается директором не позднее 10 апреля текущего года из числа лиц, имеющих высшее профессиональное образование в области соответствующего вида искусств и не являющихся работниками образовательной организации, в котором создается экзаменационная комиссия.

4.11. Председатель экзаменационной комиссии организует деятельность экзаменационной комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам при проведении итоговой аттестации.

Полномочия председателя экзаменационной комиссии действительны по 31 декабря текущего года.
  4.12. Для каждой экзаменационной комиссии директором назначается секретарь из числа работников Школы, не входящих в состав комиссий.

  4.13. Секретарь ведет протокол заседаний экзаменационной комиссии,
предоставляет в апелляционную комиссию необходимые материалы.

4.14. Основные функции Комиссии:

- комплексная оценка уровня подготовки выпускника;

- решение вопроса о выдаче выпускнику свидетельства об окончании Школы;

- разработка рекомендаций по совершенствованию подготовки выпускников.
4.15. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов
членов комиссии, участвующих при проведении экзамена с учетом мнения ведущего преподавателя. При равном числе голосов голос председателя является решающим. 
4.16. Отчет о работе Комиссии обсуждается на Педагогическом Совете Школы и вместе с рекомендациями о совершенствовании качества образования в Школе представляются учредителю в двухмесячный срок после завершения итоговой аттестации.

В отчете отражается следующая информация:

- характеристика общего уровня подготовки выпускников; 
- анализ результатов итоговой аттестации;

- недостатки в подготовке выпускников; 
- выводы и предложения.
4.17. Все заседания экзаменационных комиссий оформляются протоколами. В протокол заседания экзаменационной комиссии вносятся мнения всех членов комиссии о выявленных знаниях, умениях и навыках выпускника, а также перечень заданных вопросов и характеристика ответов на них.

4.18.
Решение Комиссии о выдаче выпускникам, прошедшим итоговую
аттестацию соответствующего документа, объявляется приказом директора
Школы.
5. ПОВТОРНОЕ ПРОХОЖДЕНИЕ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

5.1. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию по уважительной
причине (в результате болезни или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), имеют возможность пройти итоговую аттестацию в иной срок без отчисления из Школы, но не позднее шести  месяцев с даты выдачи документа, подтверждающего наличие указанной уважительной причины.


5.2. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, отчисляется из Школы. Обучающийся вправе пройти итоговую аттестацию повторно не ранее чем через шесть месяцев и не позднее чем через год со дня, когда обучающийся прошел (или должен был пройти) итоговую аттестацию впервые. Для прохождения  повторной итоговой аттестации обучающийся восстанавливается в Школе на период времени, не превышающий предусмотренного на итоговую аттестацию.


5.3. Прохождение повторной итоговой аттестации более одного раза не
допускаются.
6. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ

6.1. Состав апелляционной комиссии утверждается приказом директора Школы одновременно с утверждением состава экзаменационной комиссии. Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее трех человек из числа работников Школы, не входящих в состав экзаменационных комиссий.

6.2. Решения апелляционной комиссии принимаются большинством голосов от общего числа членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя апелляционной комиссии.
6.3. Апелляция может быть подана только по процедуре проведения выпускного экзамена. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашается председатель соответствующей экзаменационной комиссии (или его заместитель), а также выпускник и (или) его родители (законные представители), не согласные с решением экзаменационной комиссии.

6.4. Секретарь экзаменационной комиссии направляет в апелляционную комиссию протоколы заседаний экзаменационной комиссии и заключение председателя экзаменационной комиссии о соблюдении процедуры проведения выпускного экзамена.

6.5. По итогам рассмотрения апелляции апелляционной комиссией принимается решение по вопросу о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения выпускного экзамена, которое подписывается председателем данной комиссии и оформляется протоколом. Данное решение доводится до сведения подавшего апелляционное заявление выпускника и (или) его родителей (законных представителей) под роспись в течение одного рабочего дня со дня принятия решения.


6.6. Выпускники или их родители (законные представители) вправе подать письменное заявление об апелляции по процедурным вопросам проведения итоговой аттестации (далее апелляция) в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после проведения выпускного экзамена.

6.7. Выпускной экзамен проводится повторно в присутствии одного из  членов апелляционной комиссии в течение семи рабочих дней с момента принятия апелляционной комиссией решения о целесообразности его проведения.

6.8. Подача апелляции по процедуре проведения повторного выпускного
экзамена не допускается.
7. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ СВИДЕТЕЛЬСТВ ОБ ОКОНЧАНИИ ШКОЛЫ


7.1. Выпускникам Школы, прошедшим итоговую аттестацию, завершающую освоение дополнительных предпрофессиональных  общеобразовательных программ выдается Свидетельство об окончании  художественной школы, в соответствии с лицензией учреждения, форма документа определяется самой Школой.

  7.2.  В Свидетельство об окончании школы вносятся итоговые оценки по 
всем предметам, которые изучал  обучающийся за нормативный срок освоения  дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программой в области искусства или дополнительной общеобразовательной программой художественно-эстетической направленности.

7.3. В Свидетельстве об окончании школы оценки по предметам вносятся
цифрами и в скобках словами: «5 (отлично), 4 (хорошо), З  (удовлетворительно)».

7.4. Свидетельство об окончании школы заполняется черными чернилами,
тушью, гелем или пастой, подписывается директором школы, заместителем
директора по учебной работе. Допускается заполнение указанных документов
печатающими устройствами.

      7.5. Свидетельство об окончании школы является документом строгой отчетности Школы, который заверяется печатью Школы.

7.6. Оттиск печати должен быть ясным, четким, легко читаемым.
Подчистки, исправления, незаполненные графы в Свидетельстве об окончании
школы не допускаются.

7.7.
Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию, либо не имеющие положительную итоговую оценку по одному и более предметам, считаются не завершившими образование и получают справку установленного образца об успеваемости по предметам, пройденным за время обучения в Школе.


7.8.
Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию, допускаются 
к ним повторно не ранее следующего периода работы экзаменационной аттестационной комиссии. Порядок повторного прохождения итоговой аттестации определяется Школой самостоятельно (см. повторное прохождение итоговой аттестации).
